W BG Kliniken

Auszubildender (m/w/d)
Kaufmann/-frau im
Gesundheitswesen

BG Klinik Tubingen
Allgemeine Verwaltung
Ausbildung ab dem 01.09.2026

lhr Kontakt

Jasmin Goldmann
Tel: 07071 606-3875
E-Mail: Bewerbung@bgu-tuebingen.de

Ihre Aufgaben

¢ Einsatz und aktive Mitarbeit in allen kaufmannischen Abteilungen, z.B.
o Buchen und Kontieren von Rechnungen in der Finanzbuchhaltung
o Erstellen von Arbeitsvertragen und Unterstiitzung beim Bewerbermanagement in der
Personalabteilung
o Mitwirkung bei Patientenbefragungen im Qualitdtsmanagement
o Abrechnung von Leistungen mit den Krankenkassen und anderen Kostentragern in der
Leistungsabrechnung
o Bestellungen im Einkauf
¢ Einblicke in den therapeutischen und pflegerischen Alltag
¢ Mitarbeit und selbstandige Organisation des Onboardings und Einfihrungstages fur neue
Mitarbeitende im Team der Auszubildenden

Grundlage fur diese Arbeit sind die sozial- und gesundheitsrechtlichen Regelungen, die Du im Laufe
deiner Ausbildung erlernen wirst.

lhr Profil

¢ Abgeschlossener Realschulabschluss oder (Fach-)Hochschulreife

¢ Begeisterung flr unseren speziellen Auftrag als berufsgenossenschatftliche Klinik
* Interesse an betriebswirtschaftlichen Ablaufen

Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Freude am Umgang mit Menschen

e Serviceorientiertes Denken

Gute Umgangsformen und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift



& BG Kliniken
Unser Angebot

e Strukturierte, praktische Ausbildung

Ausbildungsvergitung nach TV BG Kliniken BBIiG

Zuschuss zum Deutschland-Ticket bzw. Azubi/Schiiler-Ticket
Arbeitgeberfinanzierte Betriebliche Altersvorsorge — auch schon fir Azubis
Umfangreiche BGM-Angebote (z.B. Firmenfitness, Hallenbadnutzung)
Ladestationen E-Bike (gegen Gebtihr)

Vergunstigter Mittagstisch in der Kantine und Mitarbeiterrabatte im Bistro

Weitere Informationen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tber unser Karriereportal oder per E-Mail an bewerbung@bgu-
tuebingen.de und unterstitzen ausdricklich Bewerbungen schwerbehinderter Menschen.

Jetzt bewerben und Teil des BGU-Teams werden!

Wir weisen an dieser Stelle darauf hin, dass im Rahmen des Bewerbungsverfahrens entstandene
Reisekosten nicht tibernommen werden.

Uber uns

Die BG Klinik Tubingen ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation schwerverletzter
und berufserkrankter Menschen. Fir diese Menschen geben rund 1.300 Fachkréfte auf 8 Stationen
taglich alles — und begleiten sie interdisziplinar vom Unfallort zurtick ins Leben. Auch in der BG Klinik
Tubingen ist das ein harter Job. Doch bei uns gibt es dafir alles, was es braucht, um alles zu geben.

Chancengleichheit und selbstbestimmte Teilhabe schwerbehinderter und ihnen gleichgestellter
Menschen sowie eine respektvolle Zusammenarbeit sind innerhalb der BG Klinik Tubingen
selbstverstandlich. Deshalb werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) bei gleicher Eignung bei uns
bevorzugt beriicksichtigt. Weitere Informationen erhalten Sie hier:

Konzernschwerbehindertenvertretung | BG Kliniken



https://www.bg-kliniken.de/klinik-tuebingen/karriere/offene-stellen/der-geschaeftsfuehrung-1/#
https://www.bg-kliniken.de/klinik-tuebingen/karriere/offene-stellen/der-geschaeftsfuehrung-1/#
https://www.bg-kliniken.de/ueber-uns/das-unternehmen/organisation/ressorts-und-bereiche/konzernschwerbehindertenvertretung/

