W BG Kliniken

Mitarbeiter (m/w/d) Zentrale
Patientenaufnahme (MFA)

BG Klinik Tubingen
Zentrale Notaufnahme

Vollzeit zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, unbefristet

lhr Kontakt

Jasmin Goldmann
Tel: 07071 606-3875
E-Mail: Bewerbung@bgu-tuebingen.de

Ihre Aufgaben

¢ Aufnahme von stationdaren Patienten (GKV, PKV und UVT) und Begleitpersonen

¢ Aufnahme von ambulanten Patienten inkl. Bearbeitung aller Vertragsbestandteile und des
dazugehorigen Formularwesens

¢ Administrative OP-Vorbereitungen fur stationare Operationen

¢ Aufnahme von Patienten der Notfallambulanz inkl. Schockraum und im Rahmen von MANV-
Situationen

¢ Administration von Behandlungsvertrédgen

¢ Sie sind die Ansprechpartner fur Schnittstellen (Leistungserbringer, Verwaltung etc.)

e Kostensicherung (Versicherungsstatus klaren, fehlende Daten einholen)

lhr Profil

¢ Sie haben erfolgreich eine Ausbildung zur MFA (m/w/d) absolviert

¢ Erste Berufserfahrung im Bereich Patientenaufnahme sind wiinschenswert

* Vorzugsweise verfugen Sie Uber Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie gerne tber
weitere Fremdsprachen

¢ Sie sind routiniert im Umgang mit MS-Office Produkten und idealerweise medico

¢ Bereitschaft zum Wechseldienst, auch Nacht-, Spat- und Wochenenddienste

¢ Eine selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise ist fur Sie selbstverstandlich

¢ Sie zeichnen sich durch ein freundliches und Uberzeugendes Auftreten, Durchsetzungsstarke,
sowie wirtschaftliches und modernes Denken aus

¢ Sie besitzen Kommunikationsstarke und soziale Kompetenz

Unser Angebot

e Bei uns stimmt die Work-Life-Balance: flexible Arbeitszeitmodelle, mind. 30 Tage Urlaub bei
einer 38,5 Stundenwoche (Vollzeit) sowie die Mdglichkeit zu einem Sabbatjahr
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¢ Wir lieben Fortschritt: Daher unterstitzen wir Sie bei der Teilnahme an externen Seminaren,
Weiterbildungen oder Studium. Die Personalentwicklung bietet au3erdem ein vielféltiges
interdisziplindres Seminarangebot in verschiedenen Kompetenzbereichen.

* Fur das Portemonnaie: Attraktive und leistungsgerechte Vergitung gemaf TV-BG Kliniken
unter Berucksichtigung der Vordienstzeiten, Jahressonderzahlung und zuséatzliche
arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge sowie zusatzliche Zuschiisse zur
Kinderbetreuung, Jobticket und Mittagstisch sowie die Moglichkeit zur Hallenbad-Benutzung

¢ Wir geben auf Sie acht: Unser betriebliches Gesundheitsmanagement erwartet Sie mit einem
abwechslungsreichen Angebot (z.B. Yoga, Gesundheitstraining, verginstigte Kurse am UKI{iT)
und einem Dienstradleasing-Programm zur Férderung umweltfreundlicher Mobilitéat

e ...und nicht zuletzt — Ihr neuer Arbeitsplatz liegt in landschaftlich duf3erst reizvoller
Gegend: Am Ful3e der Schwabischen Alb und am Rande des Naturparks Schénbuch ladt ein
ausgedehntes Wander-, Spazier- und Radwegenetz durch Streuobstlandschaften zu herrlichen
Naturerholungs- und Freizeitméglichkeiten in unmittelbarer Néahe ein

Weitere Informationen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tber unser Karriereportal oder per E-Mail an bewerbung@bgu-
tuebingen.de und unterstitzen ausdriicklich Bewerbungen schwerbehinderter Menschen.

Jetzt bewerben und Teil des BGU-Teams werden!

Wir weisen an dieser Stelle darauf hin, dass im Rahmen des Bewerbungsverfahrens entstandene
Reisekosten nicht ibernommen werden.

Uber uns

Die BG Klinik Tubingen ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation schwerverletzter
und berufserkrankter Menschen. Fir diese Menschen geben rund 1.300 Fachkréfte auf 8 Stationen
taglich alles — und begleiten sie interdisziplinar vom Unfallort zuriick ins Leben. Auch in der BG Klinik
Tlbingen ist das ein harter Job. Doch bei uns gibt es dafir alles, was es braucht, um alles zu geben.

Chancengleichheit und selbstbestimmte Teilhabe schwerbehinderter und ihnen gleichgestellter
Menschen sowie eine respektvolle Zusammenarbeit sind innerhalb der BG Klinik Tuibingen
selbstverstandlich. Deshalb werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) bei gleicher Eignung bei uns
bevorzugt berilicksichtigt. Weitere Informationen erhalten Sie hier:

Konzernschwerbehindertenvertretung | BG Kliniken


https://www.bg-kliniken.de/klinik-tuebingen/karriere/offene-stellen/der-geschaeftsfuehrung-1/#
https://www.bg-kliniken.de/klinik-tuebingen/karriere/offene-stellen/der-geschaeftsfuehrung-1/#
https://www.bg-kliniken.de/ueber-uns/das-unternehmen/organisation/ressorts-und-bereiche/konzernschwerbehindertenvertretung/

