W BG Kliniken

Medizinische Schreibkraft (m/w/d)
Medizinischer Schreibdienst

BG Unfallbehandlungsstelle Berlin
Unfallbehandlungsstelle

Voll- oder Teilzeit ab dem , befristet flir vorerst 2 Jahre

lhr Kontakt

Torsten Rast
Tel: 030/857714-45
E-Mail: rast@ubs-berlin.de

Ihre Aufgaben

¢ Einsatz im medizinischen Schreibdienst

Schreiben von Arztbriefen und Gutachten nach Diktat analog und digital
Unterstltzung der Arztbriefschreibung in der Akutsprechstunde
Organisation und Terminierung der Sprechstunden

Pflege von Patientenakten

lhr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen oder medizinischen Hilfsberuf
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Kommunikationsfahig, Engagement sowie Befahigung zur
interdisziplindren Zusammenarbeit

Vergleichbare Kenntnisse

Erfahrungen im medizinischen Schreibdienst im Bereich Chirurgie/Unfallchirurgie

¢ Kenntnisse der medizinischen Terminologie

Unser Angebot

¢ Attraktive Vergltung gemaf Tarifvertrag der TV-BG Kliniken

e Gewahrung einer Jahressonderzahlung im November

30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage Woche sowie arbeitsfreie Tage am 24.12 und 31.12.
Digitales Arbeitszeitkonto

Patientenorientierte 30-min Taktung bei geringem administrativen Aufwand


https://www.bg-kliniken.de/fileadmin//user_upload/TV-V_ukb_AETV_Nr._8d_Anlagen_2a_-_4_01.11.2024.pdf

W BG Kliniken

¢ Bereitstellung personalisierter Schutz- und Dienstkleidung

¢ Betriebliche Altersvorsorge (VBL)

e Zuschuss zum BVG-Firmen- oder Deutschlandticket Job

¢ Dienstrad (RadimDienst)

¢ Umfangreiche finanzielle Unterstitzung bei Fort- und Weiterbildungen

¢ Ein kollegiales Team, modernste Ausstattung und kurze Wege sind fir uns ein Selbstverstandnis

¢ Berufsanfangern bieten wir die Méglichkeit zum Einstieg in die spannende Tatigkeit der
Physiotherapie

¢ Fundierte fachliche Einarbeitung in einem interdisziplinaren Team

¢ Regelmalige Teammeetings, interdisziplindrer Austausch und interne Fortbildungen

e Gute Anbindung an den o6ffentlichen Nahverkehr

¢ Ein fest etabliertes, umfangreiches Angebot des Betrieblichen Gesundheitsmanagements mit
vielfaltigen Angeboten fiir unsere Mitarbeitenden

Weitere Informationen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe l|hres frihestmoglichen Eintrittstermins und
unterstitzen ausdricklich Bewerbungen schwerbehinderter Menschen.

Ihr personlicher Ansprechpartner
Torsten Rast

Kaufmannischer Koordinator

030 8577-1445

rast@ubs-berlin.de

Weitere Informationen finden Sie unter: https://www.ubs-berlin.de/beruf-und-karriere/

Uber uns

Die BG Unfallbehandlungsstelle Berlin ist spezialisiert auf die ambulante Akutversorgung und
Rehabilitation von unfallverletzten Patienten. Fir diese Menschen geben Uber 60 Mitarbeitende taglich
alles. Auch in der Unfallbehandlungsstelle Berlin ist das oft ein harter Job. Doch bei uns gibt es daftr
alles, was es braucht, um alles zu geben.


https://www.ubs-berlin.de/beruf-und-karriere/

