
  

Prozess: Krankmeldung 
 
Für alle Bereiche der BGU Murnau. 
 
 
 

Erkrankung 
des 

Beschäftigten 

Beschäftigter: Mitteilung 
(telefonisch) an 
Führungskraft/ 

Dienstplaner, etc. inkl. der 
voraussichtlichen Dauer. 

Führungskraft / 
Dienstplaner, etc.: 

Meldung des 
Beschäftigten über 
Intranet-Formular. 

Bei Dienstplan: 
Eintragung kleines „k“ in 

Dienstplan. 

Beschäftigter:  
Weitere Mitteilung an 

Führungskraft, 
Dienstplaner, etc.. 

Führungskraft / 
Dienstplaner, etc: 

Meldung über Intranet-
Formular, ggf. Dienstplan 

„k“. 
 

Beschäftigter: 
Vorlage der 

Arbeitsunfähigkeitsbe-
scheinigung am 4. Tag 

nur in der 
Personalabteilung. 

Beschäftigter 
weiterhin 
erkrankt. 

Länger als 3 
Tage krank? 


