
Stellvertretende Leitung (m/w/d) in
der Verwaltung
BG Ambulanz Bremen

Verwaltung

Voll- oder Teilzeitmit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 19,25 Stunden bis 38,5 Stunden ab dem
01.07.2023, unbefristet

Bewerbungsfrist: 12.05.2023

Ihr Kontakt
 

Iris Matthies

Tel: 0421 598 606 428

E-Mail: iris.matthies@bga-bremen.de

Ihre Aufgaben

Assistenz der Abteilungsleitung und des kaufmännischen Direktors bezüglich administrativer und
organisatorischer Aufgaben
Einsatz im Rahmen des Qualitäts- und Projektmanagements
Planung, Organisation und Koordinierung von Maßnahmen und Verfahren der medizinischen
Prävention und Rehabilitation
Projektevaluation
Statistische Datenverarbeitung und -auswertung
Erstellung von Präsentationen, Zwischen- und Abschlussberichten
Übernahme der Stabsstelle Bau und Infrastruktur

Ihr Profil

Abgeschlossenes Master-, Bachelor- oder Dipl.-Studium Public
Health/Gesundheitswissenschaften, möglichst Fachrichtung Gesundheitsökonomie
Umfassende Erfahrungen im Qualitäts- und Projektmanagement von Maßnahmen und Verfahren
der medizinischen Prävention und Rehabilitation
Sehr gute Kenntnisse in der Bearbeitung administrativer Aufgaben (Büroleitung)
Gute Kenntnisse in Microsoft Office und in der statistischen Datenverarbeitung (SPSS)
Gute Kenntnisse in der Bearbeitung wissenschaftlicher Fragstellungen
Hohes Maß an Motivation, Eigeninitiative, Flexibilität und Teamfähigkeit

Unser Angebot

Eine attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag der BG Kliniken und Unfallbehandlungsstellen
der Träger der gesetzlichen Unfallversicherung (TV BG Kliniken).
Gewährung einer jährlichen Jahressonderzahlung von 50 %. 
Eine überwiegend vom Arbeitgeber finanzierte zusätzliche Altersvorsorge (VBL).



Möglichkeit der Entgeltumwandlung, hier beteiligt sich der Arbeitgeber mit 15 %.
30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche.
Kollegiales Team, modernste Ausstattung, kurze Wege. Unsere BG Ambulanz Bremen bietet
beste Arbeitsbedingungen, denn für uns gehören Job und Lebensqualität unbedingt zusammen.
Wir bieten Ihnen eine flexible 5-Tage-Woche mit transparentem digitalen Arbeitszeitkonto und
Gleitzeitrahmen, freie Wochenenden, keine Nachtschichten, keine Feiertagsdienste.
Förderung Ihrer internen und externen Fort- und Weiterbildung.
Ein fest etabliertes, umfangreiches Angebot des Betrieblichen Gesundheitsmanagements mit
vielfältigen Angeboten für unsere Mitarbeiter/innen, z.B. Firmenfitness (Hansefit und
Qualitrain/Wellpass).

Weitere Informationen

Die Inklusion von Menschen mit Behinderung entspricht unserem Selbstverständnis und wir begrüßen
daher Ihre Bewerbung.

Über uns

Die BG Ambulanz Bremen ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation schwerverletzter
und berufserkrankter Menschen. Für diese Menschen geben über 114 Fachkräfte auf 6 Stationen täglich
alles – und begleiten sie interdisziplinär vom Unfallort zurück ins Leben. Auch in der BG Ambulanz
Bremen ist das ein harter Job. Doch bei uns gibt es dafür alles, was es braucht, um alles zu geben.


