
Zahnmedizinische Fachangestellte
(m/w/d)
BG Klinikum Unfallkrankenhaus Berlin

Klinik für Mund-, Kiefer- und Gesichtschirurgie

Voll- oder Teilzeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt, unbefristet

 

Ihr Kontakt
 

Kathrin Leffler

Tel: 030 5681-2000

E-Mail: bewerbung-pflege@ukb.de

Ihre Aufgaben

administrative Aufnahme der Patienten
Organisation der Sprechstunden
Koordination der Termine und Behandlungsabläufe
Abrechnung der kassenzahnärztlichen (KZV), kassenärztlichen (KV), stationär und ambulanten
privatärztlichen Leistungen (GOZ, GOÄ) und BG-lichen Leistungen, inkl. Rechnungsverwaltung
Mitarbeit in der Sprechstunde bei der Patientenversorgung (Verbandswechsel, Abstriche,
Blutentnahmen, Fotodokumentation)
Materialmanagement (Medikamente, Medizinprodukte, Sterilgut) 

Ihr Profil

Abschluss als Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r, Arzthelfer/in oder eine vergleichbare
Qualifikation
Gute Kenntnisse im Umgang mit Zahnarztsoftware (Z1, Evident)                                     
Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität, Engagement und kooperative Teamfähigkeit          
organisatorisches Geschick und eine ausgeprägte Sozialkompetenz 

Unser Angebot

Vergütung: 

attraktive Vergütung gemäß Haustarifvertrag mit Kinderzuschlag und Jahressonderzahlung
Geld oder Freizeit – Zeitzuschläge auszahlen lassen oder lieber auf dem Zeitkonto sammeln –
Sie entscheiden
Personalrabatte für Kantine, Café, Apotheke und Fitnessstudio

Beruf und Familie: 

https://www.bg-kliniken.de/fileadmin//user_upload/TV-V_ukb_AETV_Nr._7_27.02.2023_Anlagen_2a_-_4_neu.pdf


Dienstzeiten zwischen 07:30 – 16:30 Uhr
digitales Zeiterfassungssystem
betriebsnaher Kindergarten
betriebliche Altersvorsorge
Unterstützung bei der Wohnraumsuche
Prämien-Programm: „Aus Freunden werden Kollegen“

Arbeitsplatz: 

modernste technische Ausstattung und Hilfsmittel, bspw. Modulversorgung für medizinische
Produkte und Medikamente
digitale Patientendokumentation
genug Zeit für Ihre strukturierte bereichsspezifische Einarbeitung
wertschätzende und kollegiale Arbeitsatmosphäre
Gute Verkehrsanbindung, vergünstigte Parkmöglichkeiten, gesicherte Fahrradstellplätze,
Jobticket 

Fort- und Weiterbildung:

interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten
kostenfreie e-Learning Plattform CNE

Betriebliches Gesundheitsmanagement:

vielfältige Entspannungs- und Sportangebote wie Schwimmen, Pilates oder Fitness

Weitere Informationen

Sie möchten mehr über die Arbeit am ukb erfahren?
Dann rufen Sie an und vereinbaren einen Hospitationstermin! 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und
unterstützen ausdrücklich Bewerbungen schwerbehinderter Menschen.

Ihre persönliche Ansprechpartnerin
Kathrin Leffler
Pflegedirektorin
030 5681-2001
Bewerbung-pflege@ukb.de

Über uns

Das BG Klinikum Unfallkrankenhaus Berlin ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation
schwerverletzter und berufserkrankter Menschen. Für diese Menschen geben über 2.500 Mitarbeitende
täglich alles – und begleiten sie gemeinsam zurück ins Leben. Auch im BG Klinikum Unfallkrankenhaus
Berlin ist das oft ein harter Job. Doch bei uns gibt es dafür alles, was es braucht, um alles zu geben.

Chancengleichheit und selbstbestimmte Teilhabe schwerbehinderter und ihnen gleichgestellter
Menschen sowie eine respektvolle Zusammenarbeit sind innerhalb der BG Kliniken gGmbH
selbstverständlich. Deshalb werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) bei gleicher Eignung bei uns
bevorzugt berücksichtigt. Weitere Informationen erhalten Sie hier: Konzernschwerbehindertenvertretung
| BG Kliniken

https://www.bg-kliniken.de/unfallkrankenhaus-berlin/karriere/offene-stellen/gesundheits-und-krankenpfleger-m-w-d-herzkatheterlabor/#
https://www.bg-kliniken.de/ueber-uns/das-unternehmen/organisation/ressorts-und-bereiche/konzernschwerbehindertenvertretung/
https://www.bg-kliniken.de/ueber-uns/das-unternehmen/organisation/ressorts-und-bereiche/konzernschwerbehindertenvertretung/

