W BG Kliniken

Medizinischer Fachangestellter
(m/w/d) / ASV-Koordinator (m/w/d)

BG Universitatsklinikum Bergmannsheil Bochum
Medizinische Servicebereiche

Vollzeit zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, unbefristet
Bewerbungsfrist: 24.06.2025

lhr Kontakt

Julia Wenzel
Tel: 0234 302-6720

E-Mail: bewerbung@bergmannsheil.de

Ihre Aufgaben

Als ASV-Koordinator (m/w/d) (Ambulante Spezialfach&rztliche Versorgung) tibernehmen Sie eine
zentrale Funktion in der interdisziplinaren Versorgung von Patientinnen und Patienten mit seltenen
neuromuskularen Erkrankungen im Rahmen der ASV. Sie sind organisatorisch verantwortlich fur die
Koordination, Kommunikation und Administration innerhalb des ASV-Teams.

¢ Schnittstellenkoordination zwischen Teamleitung, Kernteam, hinzugezogenen Facharztinnen und
Fachéarzten sowie weiteren Beteiligten

¢ Organisation und Dokumentation interdisziplinarer Fallkonferenzen entsprechend den
Richtlinienanforderungen

e Terminplanung und Koordination der ASV-Sprechstunde

¢ Erstellung von Abrechnungsreports und qualitdtsgesicherter Auswertungen gemalf der
sektorentbergreifenden Dokumentationspflichten

e Unterstltzung der Patientenkommunikation, inklusive Informationsweitergabe und
-dokumentation

¢ Planung und Durchfiihrung interner Schulungen und SOP-Anpassungen

lhr Profil

¢ Abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder vergleichbare
medizinische Qualifikation

¢ Winschenswert: Erfahrung in der Versorgung von Patientinnen und Patienten mit
neuromuskuléren Erkrankungen oder im Bereich ASV

¢ Hohe organisatorische Kompetenz und strukturierte, selbststandige Arbeitsweise

¢ Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und Teamgeist

* Fahigkeit, auch in komplexen Situationen den Uberblick zu behalten

¢ Sicherer Umgang mit digitalen Dokumentationssystemen



& BG Kliniken
Unser Angebot

¢ Sie werden Teil einer der grof3ten Klinikgruppen Deutschlands und profitieren von einem
dynamischen Konzernumfeld

¢ Vergiutung nach TV BG Kliniken, betriebliche Altersvorsorge (VBL) sowie die Méglichkeit der
Entgeltumwandlung inkl. der Absicherung gegen Berufsunféahigkeit

e Angebote zur Gesundheitsférderung der Mitarbeitenden (z. B. interne Sportangebote,
Mitgliedschaft bei Hansefit oder Oase Bochum), Dienstrad-Leasing und DeutschlandTicket Job
zur Unterstutzung umweltfreundlicher Mobilité&t

Weitere Informationen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres friihestmoglichen Eintrittstermins. Wir sind
inklusionsfreundlich und unterstitzen ausdrtcklich Bewerbungen von Menschen mit
Schwerbehinderung. Weitere Informationen erhalten Sie hier: Konzernschwerbehindertenvertretung | BG
Kliniken

Ihre personliche Ansprechpartnerin

Claudia Knétzsch

Leitung Med. Servicebereiche
0234/ 302 3403
bewerbung@bergmannsheil.de

Das BG Universitatsklinikum Bergmannsheil gehort zur Unternehmensgruppe der BG Kliniken.

Uber uns

Das BG Universitatsklinikum Bochum ist spezialisiert auf die Akutversorgung und Rehabilitation
schwerverletzter und berufserkrankter Menschen. Als BG Klinik und Universitatsklinik der Ruhr-
Universitat Bochum stellt es ein auRerordentlich breites und differenziertes Behandlungsspektrum zur
Verfugung. FUr die Menschen geben Uber 2.000 Expertinnen und Experten in 23 Kliniken und
Fachabteilungen taglich alles — therapieren sie vollumfanglich und begleiten sie interdisziplinar vom
Unfallort zurtick ins Leben. Auch im BG Universitatsklinikum Bochum ist das oft ein harter Job. Doch bei
uns gibt es daftr alles, was es braucht, um alles zu geben.


https://www.bg-kliniken.de/ueber-uns/das-unternehmen/organisation/ressorts-und-bereiche/konzernschwerbehindertenvertretung/
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