W BG Kliniken

Sachbearbeiter (m/w/d)
Entgeltabrechnung

BG Kliniken Dienstleistungen

Die BG Kliniken Dienstleistungen gGmbH (DLG) ist eine Tochtergesellschaft der BG Kliniken —
Klinikverbund der gesetzlichen Unfallversicherung gGmbH. Die DLG erbringt
Entgeltabrechnungsleistungen fir rund 16.000 Beschéftigte des Konzerns.

Voll- oder Teilzeit zum nachstmdglichen Zeitpunkt, unbefristet

lhr Kontakt

M.Sc.

Kira Perer

Tel: +49 (0) 30 330 960-270
E-Malil: kira.perer@bg-kliniken.de

Ihre Aufgaben

In dieser Rolle Gibernehmen Sie Verantwortung fiir eine préazise, zuverlassige Entgeltabrechnung. Sie
sorgen fir die termingerechte Durchfiihrung der monatlichen Entgeltabrechnung und stellen sicher, dass
lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtliche Vorgaben korrekt umgesetzt werden. Sie sind die
Schnittstelle zwischen Mitarbeitenden, Fihrungskraften, Behérden und internen Fachbereichen.

Monatliche Entgeltabrechnung

Sie sind verantwortlich fur die fristgerechte Vorbereitung und Durchfihrung der monatlichen
Entgeltabrechnung fir einen definierten Mitarbeitendenkreis.

Sie erfassen und pflegen abrechnungsrelevante Daten im Abrechnungssystem.

Klarung entgeltbezogener Fragestellungen

Sie beraten unsere &rztlichen und nichtérztlichen Mitarbeitenden sowie Fihrungskrafte bei Fragen zur
Abrechnung, Lohnsteuer und Sozialversicherung.

Sie stehen in Kontakt mit Sozialversicherungstragern, Finanzamtern und weiteren externen Stellen.

Melde- und Bescheinigungswesen
Sie erstellen Bescheinigungen, Auswertungen und Statistiken.
Sie Gibernehmen die Bearbeitung und Ubermittlung gesetzlich vorgeschriebener Meldungen.

Zusammenarbeit mit Schnittstellen

Sie arbeiten eng mit der Personalabteilung, der Buchhaltung sowie weiteren relevanten Fachbereichen
zusammen.

Sie unterstitzen bei Jahresabschlussarbeiten, Prifungen durch Sozialversicherungstrager und internen
Audits.

lhr Profil
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Fachliche Qualifikation

Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt
Personalwesen oder Lohnbuchhaltung — alternativ bringen Sie eine vergleichbare kaufménnische
Qualifikation mit.

Sie besitzen fundierte und aktuelle Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht.

Sie haben mehrjahrige praktische Erfahrung in der Entgeltabrechnung.

IT-Kompetenz

Sie sind sicher im Umgang mit MS Office, insbesondere Excel.

Idealerweise haben Sie Erfahrung mit einer In-House-Personalsoftware — wiinschenswert sind
Kenntnisse in SAP HCM.

Arbeitsweise & Persodnlichkeit

Sie arbeiten selbststandig, strukturiert und gewissenhatft.

Sie Uberzeugen durch ein verbindliches Auftreten, ein hohes Mal3 an Eigenverantwortung und
persénlichem Engagement.

Sie verstehen sich als dienstleistungsorientierte Ansprechperson innerhalb der Organisation und kénnen
komplexe Sachverhalte verstandlich kommunizieren.

Sie bringen Teamgeist und eine ausgepragte Kommunikationsstéarke mit.

Unser Angebot

Flexibilitat

Wir unterstiitzen flexible Arbeitszeitmodelle.

Wir bieten die Mdéglichkeit zu bundesweiter Telearbeit an und stellen lhnen die technische Ausstattung
daftr zur Verfagung.

Vertrag und Gehalt
Wir bieten lhnen ein unbefristetes tarifliches Anstellungsverhéltnis mit einer attraktiven Vergutung nach
dem TV BG Kliniken sowie einer tariflichen Jahressonderzahlung.

Benefits

Profitieren Sie von einem monatlichen Zuschuss zum Jobticket, einer betrieblichen Altersvorsorge,
vergunstigten Konditionen in Fitnesseinrichtungen und der Moglichkeit eines Dienstradleasings.

Neben Getranken bieten wir wdchentlich frische Obstkdrbe im Biro an. Zusatzlich stehen Ihnen auf dem
Campus ein Bistro und eine Kantine mit reichhaltigen Speisen zur Verfligung.

Urlaub
Zur Erholung stehen lhnen 30 Urlaubstage pro Jahr zur Verfligung. Zudem sind Heiligabend und
Silvester bei uns arbeitsfreie Tage.

Weiterentwicklung
Nutzen Sie die zahlreichen Mdglichkeiten zur persdnlichen Weiterentwicklung durch geforderte
Weiterbildungen

Ausstattung
Wir bieten lhnen einen modern eingerichteten Arbeitsplatz mit umfassender IT-Ausstattung in
zeitgemalen Buros.

Standort
Unsere Standorte in Berlin-Mitte und Berlin-Marzahn bieten eine hervorragende Anbindung an die
offentlichen Verkehrsmittel sowie ausreichend Parkmoglichkeiten fur Autofahrer.

Homeoffice
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Telearbeit ist teilweise méglich und wird technisch unterstitzt.

Weitere Informationen

Chancengleichheit und selbstbestimmte Teilhabe schwerbehinderter und ihnen gleichgestellter
Menschen sowie eine respektvolle Zusammenarbeit sind innerhalb der BG Kliniken Dienstleistungen
gGmbH selbstverstandlich. Deshalb werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) bei gleicher Eignung
bei uns bevorzugt berticksichtigt. Weitere Informationen erhalten Sie hier:
Konzernschwerbehindertenvertretung | BG Kliniken

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhres Gehaltswunsches und des
frihestmoglichen Eintrittstermins.

Bitte bewerben Sie sich direkt Giber unser Karriereportal.

Uber uns

An 13 Standorten in ganz Deutschland versorgen in den BG Kliniken tber 19.000 Fachkréafte
verschiedenster Berufsgruppen mehr als 570.000 Patientinnen und Patienten pro Jahr. Dabei finden
unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter auf allen Ebenen familienfreundliche Arbeitsbedingungen, ideale
Aufstiegschancen und vielfaltige Fortbildungsangebote vor. Attraktive Tarifvertrage und hohe
Arbeitsplatzsicherheit sind fur uns selbstverstandlich. Egal, ob Gber aktuelle Stellenausschreibungen
oder initiativ: Eine Bewerbung bei den BG Kliniken ist immer die richtige Entscheidung.


https://www.bg-kliniken.de/ueber-uns/das-unternehmen/organisation/ressorts-und-bereiche/konzernschwerbehindertenvertretung/

